Guatemala, 30 de septiembre de 2020.

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales, correspondiente
al mes de septiembre de 2020 conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Niimero
3464-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 706-2020, para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura con niimero de Serie: 37A66C8C Niimero de DTE: 57557074.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesorar en gestion de expedientes que conlleven la reprogramacion a la programacion inicial de los renglones de gasto

029 Otras remuneraciones de personal temporal, 031 Jornales y entes receptos de Transferencias Corrientes y de Capital,

accién que conlleva una Resolucién Ministerial, para su debida aprobacion.

®  Asesorar en acciones administrativas de movimientos de recursos humanos, para viabilidad presupuestaria y financiera
de expedientes que se gestionan ante el Ministerio de Finanzas Publicas y Oficina Nacional de Servicio Civil -Onsec-,
asi como, asesorar en regularizar saldos deficitarios para financiar néminas mensuales y otras inherentes a expedientes
que requieren de asignacion complementos personales al salario, bonos mensuales o anuales al salario.

®  Asesor en el proyecto de Programacion, reprogramacién y ampliaciones de cuota financiera interna.

Asesorar al personal administrativo y financiero en general, relacionada a la normativa y leyes vigentes.

®  Asesorary resolver sus dudas a las unidades ejecutoras, segtin las etapas del presupuesto.

®  Asesorar a las unidades ejecutoras, sobre estrategias de innovacién e implementacién para la eficiencia y eficacia en
procesos administrativos y financieros, asi como la presentacion de expedientes, hacia los entes rectores.

®  Asesorar para la realizacién de correspondencia oficial y legal de manera interna y externa.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Los expedientes externos, que representan movimientos presupuestarios y que impliquen los renglones de gasto 029

Otras remuneraciones de personal temporal, 031 Jornales, infraestructura fisica y Entes receptores, conllevan

Resoluciones Ministeriales, aprobadas por la Autoridad Superior, base legal que forma parte de los expedientes que

requieren de movimientos presupuestarios o financieros.

Se trasladaron a los enteres rectores, los requerimientos que presentan las Unidades Ejecutoras, para su asignacion o

modificacién de bonos, complementos, creacién o supresion relacionados a procesos de la administracion del recurso

humano.

*  Seatendieron los requerimientos de las Unidades Ejecutoras, para la aprobacién de la Programacién o reprogramacion
de cuota financiera para el logro oportuno y eficiente de las metas institucionales correspondientes, donde la COPEP
fija las cuotas de compromiso, devengado y pago considerando el flujo estacional de los ingresos, la capacidad real de
la ejecucion y el flujo de fondos, contenidas en los Comprobantes de Programacion de la Ejecucion del Gasto.

* La aprobacién de movimientos presupuestarios de control legal que el Ministerio de Finanzas Publicas, realizada

derivado a lasnegesidades que presentan las Unidades Ejecutoras adscritas a este Ministerio de Cultura y Deportes.

e consultas y/o dudas, que las unidades ejecutoras formularon en su momento.
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'-. Giovanni Ramirez Escobar

» Sub-Director
tinidad qe.Adm.Inisiraclén Financiera, -UDAF-
Ministerio de Cultura y Deportes




